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Zalycznik nr 1 do SIWZ
Znak sprawy: PN-3-POIG/2009

Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen z obstugi komputera i
korzystania z Internetu dla 150 beneficjentéw ostatecznych projektu ,,Internet szansg

wszechstronnego rozwoju mieszkancow gminy Radzymin”.

Informacje ogdlne

Przedmiotem zamowienia jest realizacja szkolen dla 150 oséb z zakresu obslugi komputera i
korzystania z Internetu.

1. Zakres szkolen obejmowac powinien podstawowe informacje o sposobie uzytkowania
komputera dla os6b m.in. nie posiadajacych zadnego dos$wiadczenia zwiagzanego z obstuga
komputera, informacje z obstugi systemu Windows, programu Word, Excel, PowerPoint,
Internet, obstugi poczty elektronicznej, a takze wykorzystywania informacji ze zbioréw
multimedialnych bedacych w sieci, wyszukiwania informacji w Internecie, ochrony przed

wirusami i niepozadanym oprogramowaniem oraz z zakresu prowadzenia kontroli rodzicielskiej

wykorzystania Internetu.

2. Na podstawie przekazanego przez Zamawiajacego wykazu osob, Wykonawca skontaktuje si¢ z
uczestnikami szkolenr, dokona podzialu uczestnikbw na grupy, w sposéb umozliwiajacy
uczestnictwo w szkoleniach wszystkim zainteresowanym.

Wszystkie szkolenia beda odbywac si¢ w soboty, w godz. 9.00 — 16.00
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3. Laczna liczba godzin szkoleniowych dla:
1. 40 uczestnikéw wyniesie 6 godzin lekcyjnych,
2. 110 uczestnikéw — 24 godziny lekcyjne (4 x 6 godzin lekcyjnych).

Ad. 1 Zajecia odbywac¢ si¢ beda w Radzyminie jednoczesénie dla 2 grup po 20 osob, ktore beda
uczestniczy¢ w szkoleniu trwajacym 6 godzin lekcyjnych. Zajecia trwajace 6 godzin odbeda si¢
jako pierwsze sposrdd wszystkich. W trakcie szkolenia odbedzie si¢ takze przekazanie sprzetu
komputerowego wraz ze sprzetem umozliwiajacym dostep do sieci Internet 1 przeszkolenie przez

dostawce sprzetu z instalacji ww. sprzetu. Szkolenie odbedzie si¢ na przekazanym sprzecie.

Ad. 2 Kolejne szkolenia, trwajace 24 godziny lekcyjne tj. 4 dni po 6 godzin lekcyjnych odbedy si¢
jednoczesnie w miejscowosciach:

- Ciemne, jedna grupa liczaca 10 osob,

- Stupno, dwie grupy po 15 oséb

- Radzymin, 2 grupy po 15 oséb oraz 2 grupy liczace 20 oséb.

Faczna liczba osobodni szkoleniowych to maksymalnie 480. Zamawiajacy zastrzega, iz ze
wzgledu na mozliwo$¢ zrezygnowania ze szkolenia potencjalnych uczestnikow oraz ze wzgledu
na zdarzenia losowe, ktére moga spowodowa¢ zmniejszenie liczby uczestnikéw Zamawiajacy
zastrzega zmniejszenie ostatecznej liczby osobodni szkoleniowych a co za tym idzie ostatecznej

kwoty wynagrodzenia za wykonang ustuge do 5% liczby osobodni szkoleniowych.

4.. Wykonawca przedstawi w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy szczegélowy

harmonogram oraz program szkolen, ktory zostanie zaakceptowany przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zagwarantuje kadre szkoleniowsa dysponujaca doswiadczeniem, odpowiednia

wiedza i umiejetnodciami do realizacji szkolen.
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0. Zajecia beda prowadzone w salach wyktadowych wyposazonych w fawki 1 krzesla o ergonomii
odpowiedniej do tego typu szkolenia, spelniajacej wszelkie wymagania w zakresie BHP, w

szczegolnosci w zakresie natezenia o$wietlenia 1 wentylacji.

7. Wykonawca wyposazy podczas dwoch pierwszych zaje¢ trwajacych acznie 24 godziny lekcyjne
sale wykladowa w odpowiedniag do liczby uczestnikéw liczbe zestawéw komputerowych z
mozliwoscia korzystania z Internetu oraz oprogramowania umozliwiajacego nauke obstugi
poszczegdlnych programéw. Kolejne dwa zajecia beda prowadzone na sprzecie komputerowym
wraz ze sprz¢tem umozliwiajacym dostep do sieci Internet przekazanym uczestnikom szkolenia
przez Zamawiajacego. Wykonawca zapewnia rzutnik multimedialny do przeprowadzenia

prezentacji.

8. Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikéw materialy szkoleniowe: skrypt tematyczny,

dlugopis, materiaty na ptycie CD, notes.

9. Wykonawca zapewni podczas kazdego dnia szkolenia co najmniej dwie przerwy kawowe (kawa,

herbata, woda mineralna, przekaski).

10. Na ostatnich zajeciach, uczestnicy szkolen otrzymajq certyfikaty potwierdzajace ich

ukoficzenie. Warunkiem otrzymania certyfikatu jest uczestnictwo w co najmniej 4/5 zajeC.

11. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych, zawierajacego listy obecnosci, wymiar godzin i tematyke szkolen
b) rejestru wydanych certyfikatow,

c¢) dokumentaciji zdjeciowej lub prezentaciji ze szkolen,

d) list z potwierdzeniem odbioru materialéw szkoleniowych przez uczestnikéw szkolenia.
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12. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pelna dokumentacje

szkolenia.

Czas realizacji zamowienia

Czas realizacji zamowienia obejmuje przeprowadzenie szkolen w okresie od 23 stycznia do 27

lutego 2010 r.

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA

Urzad Miasta i Gminy Radzymin
Pl T. Ko$ciuszki 2
05-250 Radzymin
www.radzymin.pl



