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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

GMINA RADZYMIN
Pl Tadeusza Kosciuszki 2, 05-250 Radzymin

zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
znak sprawy: PN-11-POIG /2010

na

przeprowadzenie szkolen z obstugi komputera i korzystania z Internetu
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Rozdziat I Informacje ogdlne

1.

Postgpowanie bedzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie

przepisow okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p. zm.) dla zamdwien, ktérych wartos¢ ustugi nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 193 000 euro.

Wykonawca powinien dokladnie zapoznac¢ si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow

Zamoéwienia (SIWZ) i przygotowaé oferte zgodnie z jej wymaganiami.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych. Szczegdltowy opis

przedmiotu zamdwienia opisany jest w zalgczniku nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien uzupelniajacych.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Jezeli Wykonawca w ofercie lub lacznie

z oferta sklada jakiekolwiek dokumenty w jezyku obcym zobowiazany jest pod rygorem

wykluczenia z postgpowania lub odrzucenia oferty zalaczy¢ do nich tlumaczenie na jezyk

polski, poswiadczone przez Wykonawce.

Wyrazenia 1 skréty uzyte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oznaczaja:

a. ,,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

b. ,Ustawa” — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p. zm.),

c. ,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiot

w sposob szczegdlowy zostal opisany w rozdziale I1 niniejszej SIWZ,

10. Dane Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Radzymin

Adres Zamawiajacego: 05-250 Radzymin, Pl. Tadeusza Ko$ciuszki 2
NIP: 1251333745
REGON: 013269700
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Rozdziat IT Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen z obstugi komputera i
korzystania z Internetu dla 75 beneficjentéw ostatecznych projektu ,Internet szansg
wszechstronnego rozwoju mieszkancow Gminy Radzymin”.

Szczegbltowe wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ
(Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia) oraz zalacznik nr 2 do SIWZ (wzér umowy).
Wymagania szczegodlne

a. Wykonawcy przeprowadza szkolenia w lokalizacjach wskazanych przez
Zamawiajacego w opisie przedmiotu zaméwienia (zalacznik nr 1 do SIWZ) lub
alternatywnych lokalizacjach wskazanych przez wykonawce, lecz w odleglosci nie
wiekszej niz 35 km od miejscowosci Radzymin.

b. Wykonawcy na potwierdzenie jakosci oferowanej uslugi przedstawiag w ofercie
program szkolenia z zakresu obstugi komputera oraz dostepu do Internetu, dla
szkolenia  trwajacego 24 godziny (4 dni). Program powinien uwzglednia¢
minimalny zakres okreslony w pkt. 1 1 2 szczegélowego opisu przedmiotu

zamowienia.

Nazwa i kod stosowany we Wspolnym Stowniku Zaméwien CPV:

80533000-9 Ustugi zapoznawania uzytkowania z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

5. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych, stanowiacych nie
wiecej niz 50 % wartosci zamowienia podstawowego 1 polegajacych na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamoéwien, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy uslug. Zamodwienie uzupelniajace dotyczy¢ bedzie ustugi
okreslonej w rozdziale II niniejszej SIWZ, w zakresie przeprowadzenia szkolen z zakresu
obstugi komputera i Internetu dla 30 odbiorcow. Zamodwienie uzupelniajace
kazdorazowo stanowi¢ bedzie przedmiot odrebnego postepowania realizowanego na

podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP.



INNOWACYINA s UNIA EUROPEJSKA Rl

*

s EUROPEJSKI FUNDUSZ [ S

GOSPODARKA x
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO Lk 2o

Rozdziat ITI Termin wykonania zamoéwienia

Czas realizacji zamoéwienia obejmuje przeprowadzenie szkolen w okresie do dnia 20 lutego 2011

r. Cykl szkoleniowy rozpocznie si¢ nie wezesniej niz od 2 stycznia 2011 r.

W przypadku podpisania umowy przed 2 stycznia 2011 roku, termin realizacji umowy rozpoczyna

si¢ od dnia 2 stycznia 2011 roku. Natomiast w przypadku podpisania umowy po 2 stycznia 2011

roku, termin realizacji umowy rozpoczyna si¢ od dnia jej podpisania.

Rozdziat IV Warunki udziatu w post¢powaniu

1.

O udzielenie zamoéwienia mogga si¢ ubiega¢ Wykonawecy, ktérzy spelniajg warunki okreslone

w art. 22 ust. 1-3 Ustawy, tj.

a.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnoséci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

posiadaja niezbedna wiedze 1 doswiadczenie;

Wykonawca wykaze, iz zrealizowal minimum 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat,
przed terminem skladania ofert z zakresu obstugi komputera i/lub kotrzystania z
Internetu o wartosci proporcjonalnej do przedmiotu zamoéwienia, tj. minimum 50 000 zt
brutto kazde (stownie: piecdziesiat tysiecy zlotych brutto).

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Wykonawca wykaze ze dysponuje minimum 4 osobami zdolnymi zrealizowaé zaméwienie
publiczne na ustuge szkolenia z zakresu obstugi komputera oraz korzystania z sieci
Internet, w wymiarze minimum 24 godzin lekcyjnych szkolen z zakresu odpowiadajacego
przedmiotowi zamoéwienia ((tj. z zakresu obstugi komputera i/lub korzystania z
Internetu).

znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na zasadzie

spetnia/nie spelnia w opatciu o dokumenty i o$wiadczenie, o ktérych mowa w rozdziale V

SIWZ.

Wykonawecy nie spelniajacy warunkéw udzialu w postepowaniu zostang wykluczeni z udziatu

w postepowaniu, zgodnie z przestankami okreslonymi w art. 24 ust. 2 pkt. 4 Ustawy.
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Rozdzial V Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu

okreslonych w rozdziale IV SIWZ, jakie musza dostarczy¢ Wykonawcy oraz

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

1.

Wykonawcy pod rygorem wykluczenia z udzialu w postgpowaniu wraz z oferta musza zlozyc:

a.

aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych o$wiadczenia
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2

aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu.

aktualne zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu.

wykaz os6b ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, tj. minimum 4
osoby, realizujace zamowienie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednego do realizacji zamoéwienia
publicznego, w wymiarze minimum 24 godzin lekcyjnych szkolen — z zakresu
odpowiadajacego przedmiotowi zamoéwienia (tj. z zakresu obstugi komputera i/lub
korzystania z Internetu), a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu oséb stanowi
zalacznik nr 6 do SIWZ.

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych ustug tj, minimum dwoch zrealizowanych szkolen, w zakresie

niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i doswiadczenia; tj. 2z zakresu
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obstugi komputera i/lub korzystania z Internetu, o wartosci minimalnej 50 000 z1 brutto
kazde (stownie: pigédziesiat tysiecy zlotych brutto); w okresie ostatnich trzech lat, przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcéw oraz
zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacego ze ustugi zostaly, lub sa wykonywane
nalezycie. Wz6r wykazu ustug stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ.

f. wykaz lokalizacji w ktorych przeprowadzone beda szkolenia. Wzér wykazu stanowi
zalacznik nr 8 do SIWZ.

g. program szkolenia w wersji 24-godzinne;j.

Lacznie z oferta Wykonawca musi zlozy¢ o$§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu, sporzadzone wedlug wzoru przedstawionego na zalaczniku nr 4 do SIWZ

(w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia dwoch lub wigcej Wykonawcow

wspolnie os$wiadczenie musza zlozy¢ wszyscy ubiegajacy si¢ Wykonawcy odrebnie lub

wspolnie).

Laczenie z oferta Wykonawca musi zlozy¢ odwiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo

zamowien publicznych o braku podstaw do wykluczenia w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, stanowigce zalacznik nr 5 do SIWZ.

Pelnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie do reprezentowania

Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie publiczne udzielone przez Partneréw

Konsorcjum lub Wspolnikow Spotki Cywilne;.

W przypadku ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wspolnie przez dwoch lub wigcej

Wykonawcow dokumenty wymienione w ust. 1 lit a), b) oraz c¢) musza zlozy¢é wszyscy

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia.

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wymagane dokumenty nalezy zlozy¢

na zasadach okreslonych w par. 2 Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy

oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzezonych.
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a. Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postepowaniu sq jawne za wyjatkiem
informacji zastrzezonych, nie pézniej niz w terminie skladania ofert, przez skladajacego
oferte.

b. Dokumenty niejawne, zastrzezone skladane w ofercie, wykonawca wydziela lub oznacza
w wybrany przez siebie sposob.

c. Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktorych jawnos¢ wynika

z innych aktéw prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

Rozdziat VI Termin zwigzania oferta

1.

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert, o ktérym mowa w rozdziale VIII
ust. 1 SIWZ.

Whiesienie odwolania po terminie otwarcia ofert powoduje zawieszenie terminu zwigzania
oferta do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza orzeczenia.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego

terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat VII Zawarto$¢ oferty oraz opis sposobu jej przygotowania

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta sktada si¢ z (musi zawierac):

a. Pormularza Ofertowego, sporzadzonego zgodnie ze wzorem zawartym w zalaczniku
nr 3 do SIWZ,

b. Oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu sporzadzonego zgodnie
ze wzorem zawartym w zalaczniku nr 4 do SIWZ,

c. Ofswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu w postegpowaniu sporzadzonego zgodnie ze
wzorem zawartym w zalaczniku nr 5 do SIWZ,

d. pelnomocnictwa do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy lub reprezentowania

Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile prawo to nie
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wynika z innych dokumentéw zalaczonych lub skladanych lacznie z oferta, zgodnie
z wytycznym pkt. V.3 SIWZ,

e. w przypadku ubiegania si¢ o wudzielenie zamodwienia przez dwoch lub  wigcej
Wykonawcow — wspoélnie,  oSwiadczenia  ustanawiajacego  pelnomocnika  do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, zgodnie
z wytycznym pkt. V.4 SIWZ,

d. wykaz o0s6b realizujacych zamowienie, wraz 2z dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera oraz dostepu do Internetu,
zgodnie z zalacznikiem nr 6 do SIWZ,

e. wykaz zrealizowanych ustug - szkolen, w okresie ostatnich trzech lat, przed terminem
skladania ofert z zakresu obstugi komputera oraz dostepu do Internetu, zgodnie z
zalacznikiem nr 7 do SIWZ

f.  wykazu lokalizacji szkolen zgodnie z zalacznikiem nr 8 do SIWZ.
g. programu szkolenia z zakresu obstugi komputera oraz dostepu do Internetu.
Yacznie z oferta musza by¢ ztozone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ.
Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 SIWZ Wykonawca moze zlozy¢ w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.
Niezachowanie odpowiedniej formy dokumentu bedzie réwnoznaczne z jego nie zlozeniem.
Dla zachowania formy kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatlem konieczne jest
umieszczenie na kazdej stronie dokumentu klauzuli poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem
wraz z podpisem osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z
przyjeta reprezentacja Wykonawcy) w taki sposéb, aby tozsamos¢ tej osoby/os6b byta z
tatwoscia identyfikowalna (podpis opatrzony imienng pieczecia lub czytelny podpis sktadajacy
si¢ z pelnego imienia i nazwiska), ewentualnie poswiadczenie moze si¢ znalez¢ na jednej ze
stron dokumentu z adnotacja o iloéci poswiadczanych za zgodno$¢ z oryginalem stron, przy
czym na pozostalych stronach musi si¢ znalez¢ co najmniej podpis osoby/0s6b uprawnionej
do reprezentowania Wykonawecy.

W przypadku gdy dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 i 2 SIWZ sa

potwierdzane za zgodnos$é z oryginatlem lub/i podpisywane w imieniu Wykonawcy przez

pelnomocnika musi zosta¢ zlozone stosowne pisemne pelnomocnictwo, pod rygorem
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uznania dokumentéw za nie zlozone w prawidlowej formie lub/i zlozenia ich przez osobe
nieupowazniona.

Jezeli gdziekolwiek w ofercie lub skladanych lacznie z nig dokumentach jest wymagany
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy podpis ten musi by¢ tak zlozony,
aby tozsamos$¢ osoby go skladajacej byla z latwoscig identyfikowalna (podpis czytelny lub
opatrzony imienng pieczecia).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny. Ewentualne poprawki w
tekScie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe/y
upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcey i skladania oswiadczed woli w imieniu
Wykonawcy.

Oferta oraz skladane lacznie z nia dokumenty powinny by¢ spigte/zszyte oraz powinny
posiadaé kolejno ponumerowane strony. Strony te powinny by¢ parafowane przez osobg/y
upowazniona/ne do reprezentowania Wykonawcy (wymog parafowania nie dotyczy stron, na
ktorych znajdzie si¢ oryginalny podpis osoby/6b upowaznionej/nych do reprezentowania
Wykonawcy). W sytuacji, kiedy Wykonawca nie zepnie/zszyje, nie ponumeruje ktérejkolwiek
ze stron lub ktérakolwiek ze stron nie bedzie parafowana wszelkie negatywne konsekwencje
mogace wynikna¢ z tego tytulu obciaza Wykonawce. Wymogi te nie skutkuja odrzuceniem.
Oferta wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami musi by¢ zlozona w siedzibie
Zamawiajacego w opakowaniu uniemozliwiajacym jego otwarcie bez naruszenia zabezpieczen
1 oznaczonym nastepujaco:

Pieczatka wykonawcy/z adresem i telefonem/

,URZAD MIASTA I GMINY RADZYMIN

Pl Tadeusza Kosciuszki 2, 05-250 Radzymin

OFERTA - szkolenia komputerowe (nr sprawy : PN-11-POIG/2010)
Nie otwiera¢ przed dniem 6 grudnia 2010 roku, godz. 16.00”

Rozdziat VIII Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert

1.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 6 grudnia 2010 roku o godz. 15.30. Oferty ztozone po

tym terminie zostang zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
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powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wyslania przesyltka pocztows czy kurierska.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, Sekretariat Urzedu Miasta i Gminy
Radzymin, Pl. Kosciuszki 2 05-250 Radzymin, pok. Nr 24. Zlozenie oferty u Zamawiajacego
w miejscu innym niz wyzej podane moze skutkowac¢ nie dostarczeniem oferty do
wyznaczonego miejsca w terminie z winy Wykonawcy. W takim przypadku oferta zostanie
zwrécona bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu  oferty przed uplywem  terminu  skladania  ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak w pkt. VIL.10 SIWZ
oraz dodatkowo opisane ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie terminu
skfadania ofert.

Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty oraz jej zlozeniem ponosi Wykonawca
niezaleznie od wyniku postepowania.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 6 grudnia 2010 roku o godz. 16.00, w siedzibie
Zamawiajacego, sala konferencyjna, nr 23.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, ktora zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie przedmiotowego zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy Wykonawcéw, a takze informacje
wynikajace z art. 86 ust.4 ustawy PZP.

Wykonaweca, ktéry nie bedzie obecny przy otwarciu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z
pisemnym wnioskiem o przestanie informacji ogloszonych w  trakcie otwarcia ofert.

Informacje te Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawecy.

Rozdziat IX Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca wypelniajac formularz ofertowy, stanowigcy zalacznik nr 3 do SIWZ, poda
jednostkowa cene szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika szkolenia (tzw. 1
osobodzien szkoleniowy) oraz ceng netto 1 brutto za realizacje calosci ustugi.

Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczone w oparciu o wzor:
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liczba uczestnikow Koszt 1 osobodnia _ faktyczne .
. X . = wynagrodzenie
szkolenia szkoleniowego
Wykonawcy

Wykonawca skalkuluje cen¢ ofertowa w oparciu o maksymalna liczbe osobodni
szkoleniowych na podstawie informacji zawartych w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres obowigzywania umowy.

Cena ofertowa brutto zaproponowana przez Wrykonawce w Formularzu ofertowym
stanowiacym Zalacznik nr 3 do oferty musi obejmowac wszystkie koszty wchodzace w sktad
przedmiotu zamowienia: koszty wynajmu sali szkoleniowej, zapewnienie sprzgtu
komputerowego wraz z dostepem do Internetu, koszty wyzywienia uczestnikow szkolenia,
wszelkie materialy konieczne do przeprowadzenia szkolenia, koszty dowozu uczestnikéw na
szkolenie — o ile bedzie to konieczne - oraz wszelkie podatki 1 zobowiazania wynikajace z
przedmiotu zamoéwienia. Jest ona ostateczna i wyklucza mozliwoé¢ zadania dodatkowej
zaplaty za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Ceny muszg by¢ wyrazone w jednostkach pieni¢znych, w walucie polskiej, z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Ceng oferty nalezy traktowac jako ryczaltows i1 wigzaca do zakonczenia realizacji przedmiotu
zamowienia.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznodci oferty (zwiazania) oraz okres realizacji

(wykonania) zamodwienia.

Rozdziat X Opis kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie ponizej
przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Znaczenie

1 Cena 100%

Punkty za kryterium ceny brutto zostang przyznane wedlug wzoru:

11
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Cbn/Cba x 100 pkt. = ilos¢ punktéw przyznanych w oparciu o kryterium ceny brutto
gdzie:

Cbn — oznacza ceng brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia oferty o najnizszej cenie
brutto

Cba — oznacza ceng brutto za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia oferty aktualnie oceniane;

Uwaga:
Przy wyliczeniach liczba punktéw zaokraglona zostanie do dwoch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow

przyznanych w oparciu o wskazane powyzej kryteria ocen.

5. Maksymalna mozliwa oceng oferty jest 100,00 punktow.

Rozdziat XI Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnienie po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania przesylajac niezwlocznie do Wykonawcow,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem siedziby i adresu Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnieniem
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz
ze streszczeniem oceny.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego rozdzialu, na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza na
podstawie kryteriow okreslonych w SIWZ w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli zawiadomienie to zostalo
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni jezeli zostalo przestane w inny
sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminow, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego rozdzialu, jezeli w postepowaniu o udzielenie

zamowienia zostala ztozona tylko jedna oferta.
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5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ ze sobaq
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

6. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o
niniejsze zamowienie, Zamawiajacy zada, przed zawarciem umowy w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego, przedlozenie umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Rozdziat XII Wadium

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XIIT Wzér umowy

1.
2.

Zamawiajacy tacznie z SIWZ przedstawia wzor umowy stanowiacy zalacznik nr 2 do SIWZ.

7. Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte

najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy,

o ktérym mowa w ust. 1.

Przewidywane zmiany umowy:

* Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej z wybranym wykonawca umowy w
sytuacji gdy zaistnieje konieczno$¢ dopasowania termindéw wykonania zamowienia
okreslonych w par. 2 ust. 2 umowy w sytuacji nieprzewidywanej lub w sytuacji
przesuniecia terminu z winy Zamawiajacego (w tym przediuzajacych si¢ procedur
prawnych).

* Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej z wybranym wykonawca umowy w
sytuacji gdy zaistnieje konieczno$¢ dopasowania termindéw wykonania zamoéwienia
okreslonych w par. 2 ust. 2 umowy w sytuacjach losowych lub spowodowanych sita
wyzsza, ktore spowoduje niemoznos¢ przeprowadzenia poszczegdlnych szkolen w
terminie podstawowym.

* Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawiesi¢ wykonanie umowy w przypadku braku
srodkéw finansowych lub tez w przypadku odstapienia od realizacji calej lub czesci

umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za tylko za
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wykonana cze$¢ umowy. Zamawiajacy informuje pisemnie Wykonawce o zawieszeniu
wykonania calo$ci lub czg¢sci umowy, a nastepnie wprowadza zmiany do tresci umowy.

* Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w ostatecznej liczbie oséb
objetych szkoleniem, ze wzgledu na mozliwos$¢ zrezygnowania ze szkolenia uczestnikéw
w szczegolnodci ze wzgledu na zdarzenia losowe (do 5% liczby osob). Wszelkie zmiany,
ktére moga spowodowaé zmniejszenie liczby uczestnikéw beda mialy wplyw na
obliczenie faktycznego wynagrodzenia Wykonawcy. Zamawiajacy informuje pisemnie
Wykonawce o zawieszeniu wykonania catosci lub czesci umowy, a nastepnie wprowadza
zmiany do tresci umowy.

* W przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT, Wykonawca wprowadzi nowa
stawke z dniem wejScia w zycie. Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajacego o

wprowadzeniu nowej stawki, Zamawiajacy wprowadza zmiany do tre$ci umowy.

Rozdziat XIV Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j

1.

4.

Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Ustawy przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepiséw niniejszej ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przysluguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 Ustawy.
Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej 2z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przysluguje wylacznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w

postepowaniu;
b. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

c. odrzucenia oferty odwolujacego.
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Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 Ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny
sposob.

Wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na
stronie internetowe;.

Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 51 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby moégl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uplywem tego
terminu.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skladania
ofert.

W przypadku wniesienia odwolania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez KIO wyroku lub postanowienia koficzacego postgpowanie odwolawcze.
Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopi¢ odwolania innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamieszcza ja rowniez na stronie internetowej,
na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniana specyfikacia,
wzywajac wykonawcéw do przystapienia do postgpowania odwolawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwolawczego w terminie 3 dni od

dnia otrzymania kopii odwolania, wskazujac strong, do ktérej przystepuje, 1 interes w

b

uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgloszenie przystapienia

dorecza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
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podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu,
a jego kopi¢ przesyla si¢ zamawiajagcemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwolanie.
Wykonawcy, ktérzy przystapili do postgpowania odwolawczego, staja si¢ uczestnikami
postepowania odwolawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwolanie zostalo rozstrzygniete
na korzy$¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego
wykonawcy nie poézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycie, jezeli
zglaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym razie Izba oddala
opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wyda¢ na
posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie
przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postgpowania odwolawczego nie moga pozostawaé w sprzecznosci z
czynno$ciami 1 o$wiadczeniami strony, do ktoérej przystapil, z zastrzezeniem zgloszenia
sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 186 ust. 3, przez uczestnika, ktory przystapil do
postepowania po stronie zamawiajacego.

Do postepowania odwolawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Kodeks
postepowania cywilnego o sadzie polubownym (arbitrazowym), jezeli ustawa PZP nie stanowi
inaczej.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Urzedu, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby,
przesylajac jednoczednie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem

Prezes Urzedu przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwolawczego sadowi
wlasciwemu w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnies$¢ takze Prezes Urzedu. Do
czynno$ci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje si¢ odpowiednio przepisy

o prokuraturze ustawy Kodeks postepowania cywilnego.
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W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy Dziatu VI rozdzialu 4
ustawy PZP nie stanowia inaczej.

Zgodnie, z art. 181 Ustawy Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwolania poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktore nie przysluguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$é
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoéw w sposob przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 22, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art. 180

ust. 2 Ustawy.

Rozdzial XV Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentéow

1.

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie przez Wykonawcoéw i Zamawiajagcego os$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji na piSmie, za pomoca faksu lub poczty
elektronicznej.

Korespondencie, o ktorej mowa w pkt. XV.1. SIWZ, przekazana za pomoca faksu kazda ze
stton na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania — zgodnie
z wytycznymi art. 27 ust. 2 ustawy PZP.

W korespondencji przekazywanej Zamawiajacemu Wykonawcy powinni postugiwac sie
znakiem postgpowania: PN-11-POIG/2010

Adres do korespondenc;ji:

Urzad Miasta 1 Gminy Radzymin

PL. Kosciuszki 2

05-250 Radzymin

fax.: (022) 786-51-95 oraz (022) 781 98 95

e-mail: umig@radzymin.pl lub hgrzelak@radzymin.pl oraz marcin(@szemraj.pl
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4. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Pan Marcin Szemraj — Koordynator projektu tel. 608 028 372

Pani Halina Grzelak — Sekretarz Gminy.

Rozdziat XVI Informacje w sprawie protokolu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia

1.

Oferty, opinie bieglych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty 1 informacje

skltadane przez zamawiajacego 1 wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamowienia

publicznego stanowig zalaczniki do protokolu postgpowania

Protokél wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostepnia si¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty

udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie

skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udost¢pniane.

Ujawnianie tresci protokolu, wraz zalacznikami odbywac¢ si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

» zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;

» zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw
1 informacji;

» zamawiajacy wyznaczy czlonkéw komisji, w ktérych obecnosci dokonana zostanie
czynnos¢ przegladania;

» zamawiajacy umozliwi kopiowanie udostepnianych dokumentéw i informacii.

» udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie
godzin jego pracy - urzedowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy PZP.

Rozdziat XVII Zasady poprawiania omytek rachunkowych

Zamawiajacy, zgodnie z wytycznymi art. 87 ust. 2 pkt. 2 poprawia w ofertach oczywiste
omyltki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
Zamawlajacy poprawia oczywiste omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastgpujacy

sposob:
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> jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej (tzw. osobodnia
szkoleniowego) oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe
jednostek miar oraz cen¢ jednostkowa,

> przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceng ryczaltowa bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia,

> jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidlowa cen¢ ryczaltowa podana stownie,

» jezeli obliczona cena brutto nie odpowiada iloczynowi ceny netto oraz procentowe;j

stawki VAT, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ceng brutto.

Nastepujace zalaczniki stanowia integralng czes¢ SIWZ:

Zalacznik nr 1: Szczegdltowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Zakacznik nr 2: Wzér umowy

Zalacznik nr 3: Formularz ofertowy

Zalacznik nr 4: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Zakacznik nr 5: Oswiadczeniu o nie podleganiu wykluczeniu w postgpowaniu.
Zalacznik nr 6: wykaz oséb realizujacych ustuge

Zakacznik nr 7: wykaz zrealizowanych ustug

Zakacznik nr 8: wykaz lokalizacji szkolen
Burmistrz Radzymina
/-/ Zbigniew Piotrowski

Opracowal zesp6t pod kierownictwem p. Marcina Szemraja.
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